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Prolongation du prêt de 

documents  
 

A la demande d’un adhérent, il est possible de prolonger le prêt 

d’un document manuscrit.  

Cliquer sur l’onglet « Prêt de documents » dans le menu de 

gauche pour afficher cet écran. 

 

 Cliquer dans la zone « Code-barres ou nom de famille » 

 A l’aide de la douchette, saisir le code présent sur la 

carte d’adhérent. 

 Sinon, saisir les premières lettres du nom de la 

famille    

 Cliquer sur « suivant » pour obtenir l'écran page suivante. 
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 Sélectionner le nom de l’adhérent en cliquant dessus 
 

 
 

 Sélectionner le(s) document(s) à prolonger en cliquant 

dans la « case à cocher »  

 

 Cliquer sur la date pour afficher le calendrier  

 

... /… 
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 A l’aide du calendrier, choisir la nouvelle date de retour et 

la valider en cliquant sur le bouton « Sélectionner »  

 

 

 Le message « prêt(s) prolongé(s) » apparaît,  

 

 La date ainsi que le nombre de prolongation du(es) 

document(s) choisis sont modifiés. 

 


